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Principes 
 
Cette fonctionnalité permet de positionner un code horaire au planning pour le paiement d’un nombre de 
jours de congés annuels non pris, et ainsi, de les sortir du compteur de l’agent.  
 
Les codes horaires de type « HP » étant réservés au paiement d’heures uniquement. 

Activation de la fonctionnalité  

 
Cette fonctionnalité nécessite la création d’une nature position « PC ».  
Celle-ci sera créé automatiquement au 1er lancement suivant l’installation de la version 17.04. 
Si pour une raison ou une autre, elle n’a pas été créée, alors elle devra être créée manuellement. 
 
➢ Code horaire à créer 
 
Un code horaire spécifique, au choix de l’établissement, lié à la nature position « PC », devra être créé 
par l’administrateur, via le menu : Paramètres>Horaires.  
 
Pour notre exemple, nous prendrons le code horaire « Pc » : 

 
 
Cliquer sur le bouton [Ajouter] et renseigner, sur la ligne créée en bas de tableau, le paramétrage indiqué 
ci-dessus pour le code horaire choisi. 
 
Nota : Si, dans la colonne ‘Type’, la nature position « PC » n’existe pas alors elle devra être créée 
manuellement. 
 
Ce code horaire ne devra jamais être positionné en position 1 sur le planning. 
Afin d’être alerté en cas de mauvais positionnement, l’administrateur devra paramétrer l’alerte dans le 
Plan4.ini – onglet : Code horaire, accessible via le menu : Options>Paramètres>Plan4.ini. 
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➢ Nature position 
 
Pour paramétrer ou vérifier l’existence de la nature position « PC », l’administrateur devra utiliser le 
menu : Paramètres > Nature position : 
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Si celle-ci n’existe pas, cliquer sur le bouton [Ajouter] et renseigner, sur la ligne créée en bas de tableau, 
le paramétrage indiqué ci-dessus. 
 
Si elle existe, mais que le paramétrage n’est pas correct, alors le modifier directement dans le tableau. 
 
Nota :  

Si le menu : Paramètres > Nature position, est grisé, alors l’administrateur devra aller dans le menu : 

Options > Droits d’accès > Droits d’accès aux menus, afin d’autoriser le profil Administrateur à 

accéder au menu : 

 

• Cocher l’option : 48 – Nature des positions, pour le profil Administrateur. 

• S’assurer que l’option suivante est cochée avant de valider :  

  
Il est recommandé de remettre le blocage sur le menu Nature des positions, une fois les actions 
effectuées. 

Fonctionnement 

 
Pour indiquer à PLANICIEL© qu’un nombre de jours de congés annuel restant à prendre ont été payés, afin 
de les retirer du solde global du compteur, vous devez positionner le code horaire dédié (« Pc » dans 
notre exemple), en position 2 ou 3 d’un code de travail de préférence, sur le planning de l’agent 
concerné, via la fenêtre « Détails horaires » (obtenue par un clic-droit sur la position au planning). 
 
Au préalable, s’assurer en faisant le compteur de l’agent (touche F5) qu’il reste bien des jours de congés 
annuel à prendre. La déduction se fera sur le restant à prendre, et pas sur un type de congés (en cours, 
antérieur, ...). 
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Ensuite, se positionner sur le planning, de préférence sur le dernier jour travaillé du séjour ou de l’année 
de l’agent concerné, et faire un clic-droit pour afficher la fenêtre de « Détails horaires ».  
 
Saisir le code horaire dédié en position 2. Un message s’affichera aussitôt demandant d’indiquer le 
nombre de congés payés. 
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Indiquer le nombre de jours payés et cliquer sur le bouton [Valider]. 
L’affichage de la position 2 sera alors modifié en conséquence afin de distinguer un traitement en jour, 
d’un traitement en heure. 
 
Nota : Le bouton [Annuler] effacera la saisie du code « Pc » de la position 2. 
 

 
 
Suite à la validation, la valeur peut être modifiée directement dans la colonne ‘Nbre’, si nécessaire. 
 
La valeur 0 n’est pas autorisée pour ce code. 
PLANICIEL© affichera le message suivant au moment de l’enregistrement, si c’est le cas : 
 

  
 
PLANICIEL© attendra la saisie d’une valeur correcte pour autoriser l’enregistrement. 
 
 
Si finalement, l’utilisateur ne veut plus positionner ce code, alors il devra se positionner sur le code « Pc » 

et cliquer sur le bouton  pour l’effacer ou effacer directement le code « Pc ». 
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Lors de la validation de la saisie ( ), si l’agent n’a pas suffisamment de droit congé restant à 

prendre, le message suivant s’affichera : 

 

 
 
En répondant Non, PLANICIEL© gardera affiché la fenêtre « Détail horaire » avec le code Pc pour vous 
permettre de corriger.  
 
En répondant Oui, PLANICIEL© enregistrera la saisie. A charge à l’utilisateur de mettre à niveau le 
planning. 
 
 
 
 
 
 
Suite à la saisie du code de paiement de congés au planning : 
 
➢ Le compteur agent sera le suivant :  
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Le temps théorique à faire et le temps effectivement travaillé ne changent pas. La valeur horaire des 
CA payés est déduite directement du solde global. 
 
Nota : La valeur horaire du code de paiement des congés sera fonction de la quotité de temps de 
travail de l’agent sur le jour de positionnement. 

 
➢ La situation agent (touche F6) fera apparaître aussi le paiement de jour de congé : 

 

 
 
 

➢ La gestion des congés (touche F7) fera apparaître aussi le paiement de jour de congé : 
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La prise en compte du paiement de congés est aussi présente au niveau : 

• Du solde de CA sur le planning mensuel et annuel  

• De la situation agent détaillé 

• De la fiche situation 

• Du récapitulatif planning et compteur 

• Du récapitulatif des CA 

• Du récapitulatif des CA, fériés et RTT restant à prendre  

• De l’édition des droits et consommation 

• De l’édition des produits pour la paie (nouvelle colonne pouvant être affichée ou pas via les 

options d’affichage) 

 

A noter :  

- Il est interdit de faire une mise à jour position sur les codes de types « PC », via le menu : 

Options>Outils>Mise à jour position 

- Au placement de congés annuel, via le bouton , PLANICIEL© prendra en compte les CA payés pour 

indiquer si l’agent a encore des droits ou pas. 

 

Cas particulier : 

 

• Nombre de congés payés est supérieur au droit restant à prendre, l’affichage du compteur sera le 

suivant :  
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- le droit CA restant à prendre sera à 0 

- le détail du solde global précisera que sur le nombre de CA payés, seuls 4 correspondent à des 

CA restant à prendre, afin d’alerter sur le fait que trop de CA ont été payés par rapport au restant 

dû. 

L’affichage de la gestion des congés sera le suivant :  

 
Le total des congés payés sera en rouge afin d’alerter que trop de CA ont été payés par rapport au 

solde initial. 

 

• Droit CA restant à prendre en négatif initialement : 

 

Compteur avant positionnement du paiement de congés : 
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Compteur après positionnement du paiement de congés : 

 
 

L’affichage de la gestion des congés sera le suivant :  

 


