@ PLANICIEL®

&

Masquer les positions d'absence des collegues pour
les consultants

Principes

Cette fonctionnalité permet de masquer par un code générique choisi par I’établissement, les codes
d’absences spécifiques des agents autres que l’agent consultant connecté, présent au planning, que ce
soit en visualisation ou en impression.

Le but étant qu’un agent ayant un profil consultant n’est pas connaissance du motif d’absence de ses
collégues (par exemple : CM, AT, BB, SY, .).

Remarque :
Il est nécessaire de créer un code horaire spécifique qui sera utilisé pour masquer les positions d’absences

paramétrées et qui devra étre archivé. Celui-ci ne devra pas étre utilisé au planning via une saisie
manuelle.

Activation de la fonctionnalité

Pour que ’activation soit effective, le code générique devra étre renseigné.
Il devra donc étre créer au préalable, via le menu : Parametres>Horaires, en concertation avec
[’établissement.

Via le menu : Options>Paramétres>PLAN4.ini, onglet :

INS’GHT PLANICIEL  conenu du fichier pL Service: RESIDENCE INSIGHT Exercice en cours: 2025 9

@& > Options > Paramétres m

® A”iChcge Pour les agents consultants, affichage des modifications réalisées au planning sur les 20 jours a venir o Oui O Mon
1 Alertes Afficher une phrase au sujet de l'environnement pour les éditions des plannings mensuels O Oui o Mon
Activer les tables en saisie (mode d'affichage planning et roulement, Planning et Roulement MNe pas activer
o . 9P 9 ) O rcn.llemegnt uniquement o P
@ Droitd'accés | atficher le pourcentage de temps de travail des agents sur les plannings (Planiciel et impression) O Oui o Non
EcongéE Afficher le grade sur les plannings O Oui o Mon
annuels Afficher un apergu avant les éditions O Oui o Mon Avoir un seul bouton pour les affectations des agents O Oui o Mon
Imprimer le nombre dheures quand il y a des heures sup. de type HE ou EH, en double position o Oui O Mon
M Férie M- < . Modificateurs
Masquer le bouton d'arrét des compteurs une fois celui-ci effectué O Qui o Mon uniquemeant
ﬁ Paie Masquer le bouton :Irﬂprin'cr du compteur pour les agents consultants O Oui o Hon
Masquer le bouton [Chercher| du compteur pour les agents visualisateurs O Oui o Mon
:IISESZT;::: Lancer le compteur agent sur 'année (sinon il se lancera ala date du jour] o Oui O Mon O Désactivé
Préciser la ligne de début pour le calcul de la ligne de totalisation intermédiaire O Qui o Mon
@RTT Totaliser les positions des lignes non affectées o Oui O MNon
= Reli q Afficher les anomalies de pointage sur les plannings o Oui O Mon
= keliquats
Afficher en gris les périodes de renfort sur le planning d'origine de I'agent o Oui O Mon
= CET f DIF Activer laffichage des compteurs au planning O Dynamigue o Statique O Mon
ﬂ - Informations compteurs a afficher au planning (maximum 2) Temps trav. Solde Annuel D CA restant
annexes Masquer Is bouton ds dsmande dabsence pour D Consultants C] MndifinctcursD Visualisateurs
Masquer le bouton de saisie dinterventions d'astreinte pour D Consultants C] MDdiﬂDGtcursD Visualisateurs
& Divers Afficher le nom de l'agent sur le planning il est la seul a étre affecté sur sa ligne O Oui o Mon
e Afficher le planning mensuel sur 31 jours pour tous les mois
+ Modifier P 9 } P o Oui O Non
Afficher les compensateurs négatifs sur le compteur O Oui o Hon
:;lsunglgrh:e‘::: Afficher le solde annuel du compteur sur la situation agent o Oui O Non
par date I Masquer les codes dabsence autres que ceux de l'agent consultant connecté, par un code générique O Oui o Maon
Historique des
changements \ 4 . -
pour le dernier Masquer la colonne Ntps’ (I/N/P) sur le positionnement de temps partiel o Oui O Hon

elément
sélectionné
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@ PLANICIEL®

Masquer les positions d'absence des collegues pour
les consultants

Le fait d’activer !"option fera apparaitre 2 autres champs, pouvant étre modifiable par un agent ayant un
profil Administrateur :

Masquer les codes dabsence autres que ceux de lagent consultant connecté, par un code ganérique o Qui O Maon

Code générique Codes d'absence a masquer (séparés par un ;)

Ces deux champs doivent étre renseignés au moment de [’activation de [’option pour que celle-ci soit
effective.

Le code générique doit exister dans la table des horaires.

Renseigner au minimum 1 code d’absence, existant dans la table des horaires, a masquer.
Il sera possible a ’administrateur de compléter la liste dans un second temps.

Paramétrage du code horaire générigue

Pour le choix du code générique, il est recommandé de ne pas utiliser un code d’absence déja utilisé sur
les plannings.

- Se connecter avec un profil Administrateur
- Aller dans le menu : Paramétres > Horaires

La fenétre suivante apparait :

INs’GHT PLANICIEL @estion des positions de présence st dabsence Service : RESIDENCE INSIGHT Exercice en cours: 2025 9

> Paramétres > Horaires m

[ Couleur pal‘lce] [ Couleur fundl [Menre Nol’rfblunc] [Archl’ver les :odes] [ Codes non utilisés]

Affichage des codes
O Tous codes o Codes en vigueur O Codes archivés
~ + B
Ratio Code Coul

Code Libellé position H.Trav A H.Pos HAstr Nuit MuitMN Nuitl Sam Dim Type Positior . Pol CoulFcinsalub Nuit N/1
ol

Q. Q
C Posions orches 020 000] 000] 000l 0g0] a0 oool a0 oa) or || | o [NEITNEY)
] CP

A ne pas supprimer 0,00 000 700 000 000 000 D000 000 000 - 0,00
) test 700 100 700 000 000 000 000 000 000 PR N 0,00
i rest 700 1,00 000 000 000 000 000 000 000 FR - 0,00
@+ Heures suppl calculées par labadgeuse 0,00 000 000 000 000 000 000 000 000 HE - 0,00
@- Heures nég. calculées par labadgeuse 0,00 000 000 000 000 000 000 000 000  HE - 0,00 m
Al 9H30-12H /I3H-18H30. 800 100 700 000 000 000 000 000 000 PR B oo Temps
A2 8h30-1h30 300 100 7,00 000 000 000 000 000 000 PR M -- 0,00 travaillé
A3 SH30-12H [I3H-18H30 800 100 7,00 000 000 000 000 000 000 PR - 0,00 DExporter
a4 IOH-13H 14H-19H 8,00 100 7,00 000 000 000 000 000 000 PR -- 0,00 vers Excel
AS GHA5-13H4HIS19H 800 100 700 000 000 000 000 000 000 PR | 0,00
AA Astreintes 0,00 000 700 000 000 000 000 000 000 AA M - 0,00
2B Absence autorisée. 0,00 000 700 000 000 000 000 000 000 AB - 0,00
AD Administration 8h30-12h30/14h-17h 7,50 100 7,00 000 000 000 000 000 000 PR c | 0,00
A Mcmmen imiiebifan AAA AAA 7AA AAA AAA ANA AAA AAA AAA M || Ann v

D Imprimer uniguement les positions de présence

e Cliquer sur le bouton Ajouter, pour créer le code horaire générique de type AB ou CP (Le type n’a pas
de conséquence, vu que ce code sera utilisé qu’en affichage).
Dans notre exemple, nous l’appellerons : « ** »,

e Renseigner les colonnes comme indiqué ci-dessous, puis cliquer sur le bouton Valider
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PLANICIEL®

Masquer les positions d'absence des collegues pour
les consultants

Code  Libellé position HTrav Ratio A HPos H.Astr  Nuit Nuit N Nuitl Sam  Dim Type Position CodePH Insal N1 ¥ Valider
w* Absence générique 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 AB 0w v ~ w

Pour appliquer une couleur de police et/ou de fond, sélectionner la ligne de !’horaire et cliquer sur le
bouton adéquat :

INSIGHT PLANICIEL cestiondas

@ > Parameétres > Horaires D Retour

[Cculeur pnlicel [Ceuleur lnnd] i Mettre Noir,fbluncl [Archiver les :ndesl [Cudes non utl'lisésl

Service : RESIDENCE INSIGHT Exercice en cours: 2025 9

G Affichage des codes
O Tous codes o Codes en vigueur O Codes archivés
~ + +
. ) - Ratio . . . . .. Code Coul i
Code Libellé position H.Trav A HPos HAstr Nuit NuitN Nuitl Saom Dim Type Positior o pol Coul Fcinsalub Nuit NfI
ol.
Q =

Positions blanches 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 CP

—
O R T R R R N | e

~ s +
i . . Ratio . ) . . .. | Code Coul X
Code Libellé position H.Trav A HPos HAstr Nuit MuitN Nuitl Sam Dim  Type Positior Ph pal CoulFcinsalub Muit N/I
a Q L
- Absence générique 0,00 000 000 000 000 000 000 000 000 AB B o

Une fois le paramétrage de ’horaire finalisé, vous devez archiver [’horaire, afin qu’il ne soit pas utilisé

. . Archiver les codes
par les agents au planning, via le bouton : .

Cliquer sur le bouton Ajouter et sélectionner le code horaire générique dans la liste, puis cliquer sur le
bouton Valider.

INSIGHT PLANICIEL  acchiver ies codes norares Service:  RESIDENCE INSIGHT Exercice encours: 2025 O

& > Parameétres > Horaires ‘D Retour

~ Codes horaires * Date archive

5 Shoapaoe

L’activation de la fonctionnalité peut alors étre effectuée, par nos services, avec le compte
SuperAdmin, via le menu : Options>Parameétres>Plan4.ini - onglet : Affichage :

Masquer les codes d'absence autres que ceux de I'-':lgc:nt consultant connecté, par un code générique o Oui Q Mon

Codes d'absence a masquer (séparés par un ;) AT,CM;BE; Al AB,PAEM;LM;LD;C5

Code générique  **
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PLANICIEL®

Masquer les positions d'absence des collegues pour
les consultants

Une fois 'activation effective, la suppression du code horaire générique de la table des horaires sera
rendue impossible.

Le message suivant s’affichera :

Info PLANICIEL® x

Vous ne pouvez pas supprimer le code horaire **.

Il est indispensable au fonctionnement de la fonctionnalité Masquer les codes
d'absence autres que ceux de l'agent consultant connecté, par un code
générique.

Comportement de |’applicatif suite a |’activation de la fonctionnalité

> Connexion avec un profil autre que Consultant

En visualisation et gestion des plannings, les différents codes d’absence des différents agents sont visibles.

INS’GHT PLANICIEL  Flanring mensue

& > Plannings

Agents Roulement  Imprimer Edition Totalisations  Validation Quitter

(][R ]#)ealen|[Z| @) ] @34 = [=] 2 [12] 0 ]a[= ] 2] 0][]

2025 Visualisation du planning : ADMI ADMINISTRATION

Mois de 01 02 03 0405060708091 1 1213 1415 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 Temf Solde
Mai J v§s DL MMJ VS§DL MMI WV S§DL MMJ V S DL MMJ V § Traw Annu
Véronique FE . 5 . B B . FE .

@ veronique [ Voir deuxiéme planning l BECHEBEIETENR  Appliquer les modifications
&

ADMINISTRATION
Patricia FE [CA |RH |RH (CA |CA |CA |[FE (Al |RH |RH |51 |SI |SI (S |SI |RH [RH |AD [AD (AD [AD (AD |RH |RH (AD |AD [AD |FE |RT [RH |G000
Bernadetle FE |RT |RH |RH (AD _HH RH .AD AD |AD |AD |RH |RH |AD |AD [AD |AD |AD [RH |RH (AD |AD |AD (FE |CA |[RH |87.50
ANIMATION
TECHNIQUE
Christione FE |CA |RH |RH |TE |TE |TE |FE [RT [RH |RH -'IE TE (TE |RH |RH |TE |TE |TE |TE |TE |RH |RH |TE (TE |TE |FE [C5 |RH [105.00
LIBELLULE AD |AD |RH |RH |AD |AD |AD (AD (AD [RH |RH |AD |AD |AD (AD |AD (RH |RH _E_RH 40,00
ISABELLE AD (AD |RH |RH |AD |AD (AD |AD |AD |RH |RH |AD |AD |AD |[AD |AD |RH [RH |AD |AD (AD |AD (AD (RH |RH (AD |AD |AD (AD |AD [RH |185,00
Agnés AM (AN |RH |RH AN [AM (AN AN |AM |[RH |RH |AM |AM |AN [AN |AM |RH [RH |AM [AN (AN |AM (AN (RH |RH (AN |AN |AN (AN |AN [RH |154,00
‘Véraniqu_e FE |[. 5 - 5 . FE |- . . b . . b . . b . b . b . b . FE | 5 0,00
v
4 »
=
‘ Janvier | Février | Mars | Avril n Juin | Juillet | Aolt | Septem. | Octobre |Nunmb.| Dﬁ:omb‘l retour | D Afficher les lignes non affectée
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PLANICIEL®

Masquer les positions d'absence des collegues pour
les consultants

A Uimpression d’un planning, via le menu : Imprimer, du planning, ou de plusieurs plannings, via le
menu : Produits des plannings>Edition planning, sur la sélection des options d’impression, [’option
suivante sera affichée :

M Masquer les codes d'absence par le code générigue

Par défaut, elle sera cochée.

L’impression di planning se présentera alors sous la forme :

Etablissement : RESIDENCE INSIGHT Flanning du mois de : Mai 2025
Sarvica : RESIDENCE INSIGHT Plamning - ADMINISTRATION
1B 19 20 ea | 22
1123 |4 |5 |6 | 7|89 (101 |12|13|14 (15|16 |17 |18 19|20|21|22 |25 (24 |25|26 (27 |28 |29 |30 |3
Jiv|s|D|L(m|im|a|(v|[S|DlL|Mm|M|J|v]|S|DjL|M|[Mm]|J]|WV DjL|M|M|J]|V]E
DRI TRAT I
wiricia FE [CA|RH |RH | CA | CA | CA | FE RH|RH| 51 | 51 | 51 | 51 | SI |RH AD|AD|AD |AD |AD (RH |RH | AD | AD | AD | FE | RT |RH
Bzt FE RIRHRHAD- RH |RH MMMMERHADADADADHDEHHADADM FE EﬁE
JabanaaT s
[TECHMIOUE
ot FE |CA|RH|RH | TE | TE | TE | FE | RT |RH | RH TE|TE|TE|RH|RH|TE|TE|TE|(TE |TE|RH|RH| TE [ TE | TE | FE RH
HELLULE a0 | aD (R |RH | aD | a0 |40 | a0 | A |Re R [ a0 |40 | a0 | a0 | 4o (e | re (R v+ | =+ RH
SAHELLE AD |AD|RH |RH (AD (AD (AD | AD | AD |RH |RH | AD | AD | AD | AD | AD |RH | RH | AD | AD | AD | AD | AD |RH |RH | AD | AD¥ | AD | AD | AD |RH
Fanes AN | AN |RH |RH [ AN [ AN (AN | AN | AN |RH |RH | AN | AN | AN | AN | AN [RH |RH | AN | AN | AN | AN | AN |RH |RH | AN | AN | AN | AN | AN |RH
liranagn FE - FE . FE -
Totsnsn i |ajo|o|(s|a|e]a|afo|o]|a|s|s|s|s]ofjofs|s|s]|s|sfojo|ls|s|s|[z]|]z]n

> Connexion avec un profil Consultant

En visualisation du planning mensuel, les codes d’absence devant étre masqués de ses collégues seront
remplacés par le code générique.

La ligne de [’agent connecté ne sera pas concernée.

INSIGHT rLaNCIEL Planning mensue

@ > Plannings

Agents Imprimer Quitter

2025 Visualisation du planning : ADMI ADMINISTRATION

Mois de 01 02 03 04 05 06 07 08 08 10 N 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 26 26 27 28 29 30 31 Temy Solde
Mai J vsDbDLMMJIVSDL MMJI VS DL MMIVS DL MMIJI V S Trav Annu
Christiane FE CA RH RH TE TE TE FE RT RH RH EM EMNTE TE TE RH RH TE TE TE TE TE RH RH TE TE TE FE | CS RH
@ Christiane Appliquer les modifications
ADMINISTRATION | | | | | ‘ o
Patricia FE |CA [RH |RH |CA [CA |CA |FE RH (RH |SI |SI [sI |81 [SI (RH |RH [AD |AD |AD [AD |AD |RH |RH |AD (AD |AD |FE [RT |RH |G0.00
Bernadelle FE [RT [RH [RH |AD RH [RH HAD AD (AD |AD |RH |RH [AD |AD [AD |AD |AD [RH |RH |AD (AD |AD |FE |CA [RH (8750
ANIMATION
TECHMIQUE
|Ch.is\ione FE |CA [RH |RH |TE [TE [TE [FE |RT |RH [RH |EM [EM |TE |TE |TE |RH |RH [TE |TE [TE |TE |TE [RH |RH |TE [TE |TE |FE |CS [RH (10500
UBELLULE AD (AD [RH |RH |AD [AD [AD [AD |AD |RH [RH |AD |[AD [AD |AD |AD |RH |RH MRH RH |90,00
ISABELLE AD [AD [RH |RH |AD (AD [AD [AD |AD |RH [RH |AD (AD |AD [AD |AD |RH |RH [AD |AD [AD |AD |AD [RH |RH |AD [AD [AD [AD |AD [RH (165,00
Aanés AN (AN [RH [RH |AN AN [AN [AN |AN [RH [RH |AM (AN AN (AN |AN |RH [RH [AN |AN (AN |AN [AN [RH [RH [AN AN [AN (AN |AN (RH (154,00
Véronique FE L - FE |. - B B B B - FE | B 0,00

v
4 >

C

| Janvier | Février | Mars | Avril n Juin | Juillet | Aolt | Septem. | Octobre |Nau-mn. | niclmn‘l retour ‘ D Afficher les Iignes non affectée
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PLANICIEL®

Masquer les positions d'absence des collegues pour

les consultants

A Uimpression de son planning individuel ou autre, via le menu : Imprimer, du planning ou via le menu :
Produits des plannings>Impression multiple individuelle ou autres menus (suivant paramétrage des

droits d’acces aux menus), les codes d’absence devant étre masqué seront visibles que sur sa ligne.

Pour ses collégues, leurs codes d’absence seront masqués par le code générique en fonction du

paramétrage mis en place.

Etablissement . RESIDENCE INSIGHT
Service : RESIDENCE INSIGHT
Mois de : Mai 2025

Planning : ADWMINISTRATION

Au mois de : Mai 2025

16 IE] 20 21 22
01| oz |68 o4 |os | o6 Jor o8 | oo [96] 11| 12 |13 |14 | 15| 16 |97 18| 19 |20 |21 | 22 | 25 |E&) 25| 26 | 27 |28 | 28 | a0 |1
J|v]s|Do Mlmlalvis|olemm]jo]v]slo]|cmm]alv]slo]|L|m[m|fa]v]s
POMINEET RATION
Putricia FE | GA [RH | RH | CA | Ca | CA | FE RH|RH| 51| 51| 5| 51| S| [RA|RH | AD | AD | AD [ AD [AD [RH|RH | AD | AD | AD | FE [RT |RH)|
frurmazutia FE RIRHRHP.I:I- RH | RH AD|AD | AD |AD |RH|RH | AD | AD | AD [ AD [AD [RH|RH | AD | AD | AD | FE |CA |RH
AR T K
[TECHMIOUE
— FE |CA |RH|RH | TE | TE | TE | FE | RT |RH [ RH [EM{EM| TE | TE | TE |RH|RH | TE | TE | TE | TE [ TE |RH|RH | TE | TE | TE | FE |CS |RH
heELu e Ab | a0 |RH | RH | a0 a0 | a0 | a0 [ a0 |RH (RH| a0 | a0 | a0 | a0 | a0 | Re | e IR -+ RH_ -m
SARELLE AD |AD |RH|RH | 4D | AD |AD | AD | AD [RH|RH | AD |AD | AD | AD | AD |RH|RH | AD | AD [ AD | AD | AD |RH|RH | AD | AD | AD | AD | AD |RH
s AN | AN |RH | RH | AN AN | A | AN | AN [RHRH | AN | an | A AN AN RH|RH | A0 | an AN | AN AN |RHIRH | M| AN | AN AN | A0 R
ironase FE FE - . . . : : . . . . : . . . FE| . .
Totsns a a & a 5 4 4 a & o 3 L 5 5 5 [} o 5 5 5 5 5 [} o 5 5 5 2 2 0
*Pour [’exemple - Agent connecté : Christiane
SAS INSIGHT Page 6/6 03/11/2025




