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Principes 
 
Cette fonctionnalité permet de masquer par un code générique choisi par l’établissement, les codes 
d’absences spécifiques des agents autres que l’agent consultant connecté, présent au planning, que ce 
soit en visualisation ou en impression. 
 
Le but étant qu’un agent ayant un profil consultant n’est pas connaissance du motif d’absence de ses 

collègues (par exemple : CM, AT, BB, SY, ..). 
 
Remarque : 
 
Il est nécessaire de créer un code horaire spécifique qui sera utilisé pour masquer les positions d’absences 
paramétrées et qui devra être archivé. Celui-ci ne devra pas être utilisé au planning via une saisie 
manuelle. 
 

Activation de la fonctionnalité  

 
Pour que l’activation soit effective, le code générique devra être renseigné. 
Il devra donc être créer au préalable, via le menu : Paramètres>Horaires, en concertation avec 
l’établissement. 
 
Via le menu : Options>Paramètres>PLAN4.ini, onglet :  
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Le fait d’activer l’option fera apparaître 2 autres champs, pouvant être modifiable par un agent ayant un 
profil Administrateur : 
 

 
 
Ces deux champs doivent être renseignés au moment de l’activation de l’option pour que celle-ci soit 
effective. 
 
Le code générique doit exister dans la table des horaires. 
Renseigner au minimum 1 code d’absence, existant dans la table des horaires, à masquer. 
Il sera possible à l’administrateur de compléter la liste dans un second temps. 

Paramétrage du code horaire générique 

Pour le choix du code générique, il est recommandé de ne pas utiliser un code d’absence déjà utilisé sur 
les plannings. 
 
- Se connecter avec un profil Administrateur 
 
- Aller dans le menu : Paramètres > Horaires 
 
  La fenêtre suivante apparaît : 
 

 
 

• Cliquer sur le bouton Ajouter, pour créer le code horaire générique de type AB ou CP (Le type n’a pas 
de conséquence, vu que ce code sera utilisé qu’en affichage).  
Dans notre exemple, nous l’appellerons : « ** ». 
 
 

• Renseigner les colonnes comme indiqué ci-dessous, puis cliquer sur le bouton Valider  
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• Pour appliquer une couleur de police et/ou de fond, sélectionner la ligne de l’horaire et cliquer sur le 
bouton adéquat : 

 

 
 

 
 
 
 
Une fois le paramétrage de l’horaire finalisé, vous devez archiver l’horaire, afin qu’il ne soit pas utilisé 

par les agents au planning, via le bouton : . 
 
Cliquer sur le bouton Ajouter et sélectionner le code horaire générique dans la liste, puis cliquer sur le 
bouton Valider. 
 

 
 
 
 
 
L’activation de la fonctionnalité peut alors être effectuée, par nos services, avec le compte 
SuperAdmin, via le menu : Options>Paramètres>Plan4.ini – onglet : Affichage : 
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Une fois l’activation effective, la suppression du code horaire générique de la table des horaires sera 
rendue impossible.  
 
Le message suivant s’affichera : 
 

 

Comportement de l’applicatif suite à l’activation de la fonctionnalité 

 
➢ Connexion avec un profil autre que Consultant 

 
En visualisation et gestion des plannings, les différents codes d’absence des différents agents sont visibles. 
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A l’impression d’un planning, via le menu : Imprimer, du planning, ou de plusieurs plannings, via le 
menu : Produits des plannings>Edition planning, sur la sélection des options d’impression, l’option 
suivante sera affichée : 

 
Par défaut, elle sera cochée. 
 
L’impression di planning se présentera alors sous la forme : 

 
 
 

➢ Connexion avec un profil Consultant 

 
En visualisation du planning mensuel, les codes d’absence devant être masqués de ses collègues seront 
remplacés par le code générique. 
 
La ligne de l’agent connecté ne sera pas concernée. 
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A l’impression de son planning individuel ou autre, via le menu : Imprimer, du planning ou via le menu : 
Produits des plannings>Impression multiple individuelle ou autres menus (suivant paramétrage des 
droits d’accès aux menus), les codes d’absence devant être masqué seront visibles que sur sa ligne.  
 
Pour ses collègues, leurs codes d’absence seront masqués par le code générique en fonction du 
paramétrage mis en place. 
 

 
*Pour l’exemple - Agent connecté : Christiane 


